Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

Guatemala 30 de agosto del 2019

Informe-07-2019

\ SALAZAR

De la manera mas atenté me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estiputado en el Contrato Administrativo por

Servicios Técnicos N
78-2019, correspondie

mero

850-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero

nte al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura nitmero 000011 Serie “B”

.
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Brindar apoyo en I3
029 “Otra Remunera
Artes

Apoyar en la
personas que g

rests
de las Artes, |

Actividades Realizadas

elaboracién de los contratos bajo el renglén presupuestario
ciones de Personal Temporal” de la Direccién General de las

recepcion y revisién de facturas e informes mensuales de las
n sus servicios técnicos/profesionales de la Direccién General

Brindar apoyo en 'subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta y baja del reglon presupuestario 029 “Otra Remuneraciones de Personal

Temporal” -
Brindar apoyo en el
Personal Temppral”
Apoyar en la actual
renglones def 011
“Jornales”.. |

Brindar apoyo en la
renglones del 011 °

resguardo de los expedientes 029 “Otra Remuneraciones de

en los archivos de Recursos Humanos.
zacién y alimentacién de! cronograma de vacaciones de los
Personal permanente, 021 “Personal supernumerario® y 031

elaboracion de formularios de solicitud de vacaciones de los

Personal permanente, 021 “Personal supernumerario” y 031

*Jornales”. de Iés diferentes dependencias que conforman la Direccidén General de

las Artes. %

Otras actividades afines a su contrato.
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Caja de texto
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR


Resultados Obtenidos

a) Se apoyé en la elaboracion de calculos de prestaciones de las siguientes
personas; Rosa del Carmen Barillas Carranza, Edwin Antonic Molina Recinos,

Angel Manuel Chavez Vasquez, Kevin Ronaldo Barillas Soto y Edgar Leonel
Lopez Vicente.| .

b) Se apoyd en la elaboracién de solvencias de Recursos Humanos de Rosa dei
Carmen Barillas Carranza, Edwin Antonio Molina Recinos, Angel Manuel Chavez
Vasquez, Kevin Ronaldo Barillas Soto y Edgar Leonel Lopez Vicente.

¢) Se apoyé en la eia oracién de certificaciones laborales, vacaciones y de salarios
de Rosa del Garmen Barillas Carranza, Edwin Antonio Molina Recinos, Angel
Manuel Chavez Vasquez, Kevin Ronaldo Barillas Soto y Edgar Leonel Lépez
Vicente. -

d) Se apoyé en Ié é boracién y entrega de providencias de los expedientes de
prestaciones de lds renglones 021 “Personal Supernumerario”.

e) Se brindo apo§/o§ en la solicitud de avales presupuestarios para el pago de
prestaciones !aéonaie:s de los ex servidores del Coro Nacional, Orquesta Sinfénica
Nacional, Cent;[o‘ Cultural Miguel Angel Asturias y Direccién de Formacién
Artistica. g
i
f) Se apoyo en la%recepcién de facturas e informes de las diferentes personas que
prestan serviciois técnicos/profesionales en el renglén 029 “Otras remuneraciones
de personal terrépdra " en las diferentes dependencias que conforman la Direccién
General de las Artes.
E
g) Se apoyo en Ia; revision de informes de las diferentes personas que prestan
servicios técnicos/profesionales en el renglén 029 “Otras remuneraciones de
personal tempoéai” en las diferentes dependencias que conforman la Direccién
General de las Pértes.

h) Se brindo apoyé: en la impresién de retenciones de IVA de las personas que
prestan serviciosi técnicos/profesionales en el renglén 029 “Otras remuneraciones
de personal temfnoral en las diferentes dependencias que conforman la Direccidn
General de las A,Ertes.

Mionterroso

Sub-Delegads 4z Recursos Humanos
Direccién General de los Artes

Ministerio de (ultura 'y Depories
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